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1. Общие положения

1.1.
Предмет и объект регулирования

1.1.1.
Положение о закупке товаров, работ, услуг (далее Положение) для собственных нужд МУП «Клетня-Сервис» (далее Заказчик) определяет порядок выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), условия и порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг для собственных нужд МУП «Клетня-Сервис» (далее также Предприятие)

1.1.2.
Положение о закупке разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011г. 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических лиц» (далее Федеральный закон №223-ФЗ).
1.2.
Область применения

Положение применяется во всех случаях расходования средств Заказчиком за исключением случаев:

1.2.1.
заключение договоров купли продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

1.2.2.
осуществление отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской отчетности заказчика в соответствии со ст. 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года №307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;

1.2.3.
закупок в области военно-технического сотрудничества;
1.2.4.
осуществление закупок товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
1.2.5.
осуществление размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

1.2.6.
в случае закупки товаров, работ, услуг не для собственных нужд, а для перепродажи (розничной торговли);
1.2.7.
в случаях закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 рублей.

1.3.
Цели настоящего Положения


Целями настоящего Положения являются:

1.3.1.
обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее также – Участники закупок)

1.3.2.
создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Предприятия в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества, надежности необходимых для качественного и бесперебойного выпуска продукции;

1.3.3.
эффективное использование денежных средств Предприятия;
1.3.4.
расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в закупках;

2.
Информационное обеспечение закупки
2.1.
Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте в телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с Федеральным законом №223-ФЗ не позднее 15 рабочих дней со дня их принятия.

2.2.
Официальным сайтом до 1 июля 2012 года является сайт МУП «Клетня-Сервис»  http://www.Клетня-Сервис.рф.
2.3.
С 1 июля 2012 года, под таким сайтом понимается сайт www.zakupki.gov.ru. В случае возникновения при ведении официального сайта технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течении более чем одного рабочего дня, информация подлежащая размещению на официальном сайте, в соответствии с настоящим Положением, размещается Предприятием на сайте МУП «Клетня-Сервис» http://www.Клетня-Сервис.рф с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту,  и считается размещенной в установленном порядке.
2.4.
На официальном сайте www.zakupki.gov.ru подлежат обязательному размещению  информация и полученные в результате принятия решения о закупках сведения, в том числе извещения о проведении процедур закупок,  документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такие извещения и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки и иная информация о закупках, размещение которой, предусмотрено законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

2.5.
В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течении десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием изменения условий.
2.6.
Не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем на официальном сайте размещаются:

2.6.1.
 сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единого поставщика;

2.6.2.
сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг.

2.7.
Информация, подлежащая размещению на официальном сайте заказчика, хранится в течение 1 года.

2.8.
Информация о закупке, включая извещение о закупке, документацию о закупке, изменения документации о закупке, заявки участников о закупке, протоколы закупки, планы закупки, хранятся заказчиком на бумажном носителе в течение 1 года.

3.
Требования к комиссии по закупкам (далее Комиссия)

3.1.
В целях проведения торгов создается коллегиальный орган – Комиссия по закупкам (далее Комиссия)

3.2.
Количественный и персональный состав Комиссии по закупкам МУП «Клетня-Сервис», а также лица, выполняющие функции Секретаря и Председателя Комиссии, определяются приказом Директора МУП «Клетня-Сервис».

3.3.
Комиссия в своей деятельности  руководствуется конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом №223-ФЗ и настоящим Положением.
3.4.
 Для обеспечения организации и проведения закупок Комиссия вправе привлекать структурные подразделения Предприятия, обладающие необходимой компетенцией по предмету закупок.

3.5.
 Комиссия осуществляет формирование плана закупок, обеспечивает в соответствии с настоящим Положением публикацию информации и документов в локальной сети .

3.6.
Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствуют не менее чем 50% общего числа ее членов. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены Секретарем Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.
3.7.
Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

3.8.
Комиссия принимает свои решения простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов.

3.9.
Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.

4.
Планирование закупок
4.1.
Планирование закупок товаров, работ, услуг МУП «Клетня-Сервис» осуществляется в соответствии с внутренними документами Предприятия. 
4.2.
План закупок МУП «Клетня-Сервис»  составляется на календарный год и является основанием для осуществления закупок.

4.3.
Порядок формирования плана закупок товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения плана на официальном сайте, требования к форме плана устанавливаются решением Правительства Российской Федерации.

4.4.
 В случае возникновения дополнительной потребности в закупках товаров, работ, услуг в течение планового года, заинтересованное структурное подразделение в порядке, предусмотренном внутренними документами Предприятия, обращается за дополнительным финансированием.
4.5.
После выделения дополнительного финансирования структурные подразделения Предпрития предоставляют дополнительную информацию Секретарю Комиссии.
4.6.
 Комиссия консолидирует информацию о дополнительной потребности в закупках и проводит закупки в соответствии с настоящим Положением.

5.
Организация проведения закупок
5.1.
Проведение закупок осуществляется Комиссией на основании утвержденного плана закупок товаров, работ, услуг МУП «Клетня-Сервис» и комплекта документов, необходимых для проведения закупки.

5.2.
Для подготовки закупки заинтересованное структурное подразделение должно представить  Секретарю, Комиссии не позднее, чем за 10 дней до даты объявления закупки перечень исходных данных, который включает в себя:

-техническая часть документации о закупке (спецификация закупаемых товаров, технические требования и условия выполнения работ, оказания услуг) должна содержать требования, установленные к количеству, качеству, техническим характеристикам товаров,  работ, услуг; безопасности; функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; размерам; упаковке, отгрузке товара; к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;
-квалификационные требования к участникам;

-перечень критериев для проведения оценки заявок на участие в конкурсе;

-согласованный в установленном порядке проект договора (соглашения), планируемого к заключению по результатам закупки;


5.3.
В случае если запрашиваемые документы не поступили к Секретарю Комиссии в установленный им срок и при этом существует угроза неосуществления или задержка закупки, к лицам, допустившим несвоевременное предоставление информации, по представлению Секретарю Комиссии Генеральным директором могут быть применены дисциплинарные взыскания.


6.
 Требования к участникам закупок

6.1.
Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Предприятием в соответствии с настоящим Положением.

6.2.
Для участия в процедурах закупок участник закупок должен соответствовать следующим требованиям:


6.2.1.
 соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим продажу товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;


6.2.1.
обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами на продажу товаров, выполнение работ, оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющихся предметом договора;


6.2.3.
не находиться в процессе банкротства и ликвидации;


6.2.4.
 деятельность участника закупок не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;


6.2.5.
сведения об участнике закупок должны отсутствовать в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

6.2.6.
соответствовать иным требованиям, указанным в документации о закупке;


6.3.
 При выявлении несоответствия участника закупок требованиям, установленным ст.6 настоящего Положения, Комиссия отказывает участнику закупок в допуске к торгам, в участии в процедурах запроса предложений, котировок, сбора коммерческих предложений, а так же не вправе выбрать такого участника в качестве единого поставщика (подрядчика, исполнителя).


7.
Способы закупок и условия их применения

7.1.
Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:


7.1.1
открытый конкурс;


7.1.2. 
открытый аукцион;


7.1.3.
запрос предложений;


7.1.4.
запрос котировок;


7.1.5.
сбор коммерческих предложений;


7.1.6.
 размещение заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);


7.2.
Все выше перечисленные способы закупок, являются равнозначными.

7.3.
Решение о выборе способа закупок принимается Комиссией Предприятия.


8.
 Закупки в электронной форме

8.1.
Предприятие вправе проводить закупки в электронной форме в соответствии с правилами, установленными настоящим Положением для соответствующего способа закупок (конкурс, аукцион), а также правилами, установленными операторам электронной торговой площадки, выбранным Предприятием для проведения закупок.


8.2.
Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг в электронной форме для собственных нужд Предприятия осуществляется Комиссией.


8.3.
При проведении закупок в электронной форме извещения и документация о закупке дополняются необходимой информацией об операторе электронной торговой площадки, выбранном Предприятием для проведения закупки (адрес в сети «Интернет»)

9.
Открытый конкурс

9.1.
 Общие положения


9.1.1.
Размещение заказа путем проведения открытого конкурса осуществляется в случае, если по оценке  Заказчика проведение открытого конкурса может принести экономический эффект больший, чем при проведении иных процедур, предусмотренных настоящим Положением.


9.1.2.
После определения предмета конкурса Комиссия принимает решение о проведении конкурса, при этом Комиссия не вправе допускать к участию в конкурсе в качестве участников юридических (физических) лиц, включенных в реестр недобросовестных поставщиков.


9.1.3.
Комиссия привлекает конкурсные заявки, обеспечивая публикацию извещений о проведении конкурса, конкурсной документации и проекта договора на официальном сайте не менее чем за 20 дней до дня окончания срока подачи конкурсных заявок.


9.1.4.
Участники закупки должны самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в извещение и конкурсную документацию. Заказчик закупки не несет ответственность за несвоевременное получение участником закупки информации с официального сайта.


9.1.5.
Комиссия вправе отказаться от проведения конкурса в любое время в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении конкурса. 

9.2.
 Извещение о проведении конкурса


В извещении о проведении конкурса должны содержаться следующие сведения:


-способ закупки (открытый конкурс)


-наименование, место нахождения, почтовый адрес Предприятия и адрес электронной почты, номер контактного телефона Предприятия;


-предмет договора, с указанием количества поставляемого товара, выполнения работ, оказания услуг;


-место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;


-сведения о начальной (максимальной цене договора)


-срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт на котором размещена конкурсная документация;


-место и дата рассмотрения предложений участников закупок и проведения итогов конкурса;

-срок в течение, которого заказчик, вправе отказаться от проведения открытого конкурса  (не позднее, чем за 5 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе)


9.3.
 Конкурсная документация


9.3.1.
Конкурсная документация должна содержать следующую информацию:


-предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, с указанием функциональных (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик;


-требования к содержанию, форме, оформлению и составу конкурсной заявки;


-перечень документов и иной информации, которые должны быть представлены участниками размещения заказа;

-сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);


-форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;


-порядок, место, дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;


-способы, используемые участниками для запроса разъяснений конкурсной документации;


-срок действия конкурсных заявок;


-имя, должность и адрес одного или нескольких должностных лиц Комиссии, непосредственно участвующих в подготовке и проведении конкурса;


-разъяснение о праве Комиссии внести изменения в конкурсную документацию, признать лучшей конкурсную заявку, имеющую наименьшую цену, отклонить все конкурсные заявки, а также прекратить конкурс в любой момент до подписания протокола оценки и сопоставления заявок;


-требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества продукции, к обслуживанию продукции;


-место, условия и сроки (периоды) поставки продукции;


-порядок формирования цены договора, в том числе, с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

-порядок и сроки отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения таких изменений в такие заявки;


-место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

-требования к участникам размещения заказа на участие в конкурсе;


-срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;


-проект договора, являющийся неотъемлемой частью конкурсной документации;


- формы, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг.


9.3.2.
 Комиссия размещает конкурсную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения и проектом договора.


9.4.
Размещение и изменение конкурсной документации. Изменение извещения о проведении конкурса

9.4.1.
Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений конкурсной документации. Комиссия направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений конкурсной документации, если запрос получен не позднее, чем за три дня до окончания подачи конкурсных заявок.

9.4.2.
Комиссия вправе принять решение о внесении изменений о проведении конкурса и (или) конкурсную документацию до даты окончания подачи конкурсных заявок.

9.4.3.
В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение (или) в конкурсную документацию, а также предоставление разъяснений, такие изменения и разъяснения размещаются на официальном сайте.

9.4.4.
При этом срок подачи конкурсных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса и (или) конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее, чем 10 дней. 

9.5.
Порядок подачи конкурсных заявок
9.5.1. Для участия в конкурсе участник закупок подает заявку на участие в конкурсе, в указанный в извещении о проведении конкурса срок, по форме, установленной конкурсной документацией.

9.5.2. Участник закупок подает конкурсную заявку в письменной форме в запечатанном конверте. Все листы конкурсной заявки должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник закупок вправе подать только одну конкурсную заявку.

9.5.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения в соответствии  с конкурсной документацией, в том числе:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, фактический и юридический адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество. Паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона и (или) адрес электронной почты;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

- документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских,  опытно-конструкторских, технологических или других работ, если в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации указано требование к квалификации участника размещения заказа на участие в конкурсе;

- предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках продукции, а также иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе, финансовое предложение. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям законодательства Российской Федерации;

- документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе (например, документы, подтверждающие внесение денежных средств, качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в извещении о проведении конкурса содержится указание на требование такой заявки).

9.5.4.
Комиссия вправе требовать от участника конкурса иные документы в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

9.5.5.
Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

9.5.6.
Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, и Комиссия обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Члены Комиссии, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

9.5.7.
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

9.5.8. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении конкурса, регистрируется Комиссией. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Комиссия выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

9.6. Порядок вскрытия конвертов с конкурсными заявками
9.6.1. Конкурсные заявки вскрываются Комиссией по наступлению даты и времени, указанных, в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации, или по наступлению любого продленного окончательного срока 
9.6.2. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

9.6.3. Комиссией, при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, объявляются предложения, представленные участником размещения заказа в соответствии с конкурсной документацией, которые заносятся в протокол вскрытия конвертов.

9.6.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии.

9.6.5. Полученные после окончания приема конверты с заявками на участие в конкурсе, не вскрываются, а в тот же день возвращаются участникам размещения заказа на участие в конкурсе.

9.7. Порядок рассмотрения конкурсных заявок
9.7.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие  требованиям, установленным конкурсной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 10 дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

9.7.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией  принимается решение о признании претендента, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого претендента к участию в конкурсе. Комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о признании его участником конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе, с обоснованием такого решения.

Претендентам, признанным Комиссией участниками размещения заказа конкурса, а также участникам, не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях, не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

9.7.3. Конкурс признается несостоявшимся, если:

- ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации. В этом случае Предприятие вправе осуществлять закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения повторных торгов;

- только один участник закупок, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса. В этом случае Предприятие заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок или после одобрения договора органами управления Предприятия. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в конкурсной заявке, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

9.8. Оценка и сопоставление конкурсных заявок
9.8.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе только тех участников, которые признаны участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола.

9.8.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с требованиями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

9.8.3. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по цене и иным критериям, указанным в конкурсной документации. Критерии оценки помимо цены могут быть:

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или  качественные характеристики продукции;

- расходы на эксплуатацию продукции;

- расходы на техническое обслуживание продукции;

- сроки (периоды) поставки продукции;

- срок предоставления гарантии качества продукции;

- объем предоставления гарантий качества продукции;

- цена договора, порядок и сроки оплаты;

- квалификация участников конкурса.

9.8.4. При проведении конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ для определения лучших условий исполнения договора в соответствии с конкурсной документацией Комиссия вправе учитывать также такой критерий оценки заявок, как квалификация участников конкурса, если такой критерий предусмотрен извещением о проведении конкурса.

9.8.5.
Порядок оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается Комиссией. При установлении порядка оценки заявок на участие в конкурсе Комиссией предусматриваются все виды критериев и значение таких критериев в зависимости от видов, товаров, работ и услуг.
9.8.6.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер.

9.8.7.
Победителем конкурса признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого, присвоен первый номер.

9.8.8.
Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. В протоколе  должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок; об участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены; об условиях исполнения договора, предложенных в заявках; о критериях оценки заявок; о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок, решении о присвоении заявкам порядковых номеров; наименования (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества (для физических лиц), фактический и юридический адреса участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии  в течение дня следующего, после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Комиссии. Комиссия в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе.
9.8.9.
Протоколы Комиссии, в том числе протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок размещаются на официальном сайте не позднее, чем за три дня со дня их подписания.


9.8.10.
Комиссия оставляет за собой право не разъяснять участникам конкурса его итоги.

10.
Открытый аукцион


10.1.
Общие положения


10.1.1.
Закупка путем проведения аукциона осуществляется  для поставки товаров, работ, услуг, реализация которых осуществляется на функционирующем рынке и сравнить, которые можно только по их ценам, а также  для размещения  заказов на серийную продукцию.

10.1.2.
Комиссия привлекает аукционные заявки, обеспечивая публикацию извещения о проведении аукциона, документации о закупки и проекта договора на официальном сайте, не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи аукционных заявок.


10.1.3.
Комиссия не вправе допускать к участию в аукционе в качестве участников юридических (физических) лиц, включенных в реестр недобросовестных поставщиков.


10.1.4.
Заказчик не несет ответственность за несвоевременное получение участником закупки информации с официального сайта.


10.1.5.
Комиссия вправе отказаться от проведения конкурса в любое время в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Комиссией в течение двух рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте.
10.2.
Извещение о проведении аукциона

В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:

- способ закупки (открытый аукцион);

- наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Предприятия;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок, место и порядок предоставления аукционной документации, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора;

- порядок предоставления документации об открытом аукционе;

- место, дата и время проведения аукциона и подведение итогов аукциона;

- срок отказа от проведения аукциона.

10.3. Документация об открытом аукционе.

10.3.1. Документация об открытом аукционе должна содержать следующие сведения:

- требования к содержанию, составу, оформлению и форме аукционной заявки;

-предмет договора с указанием количества поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг. Требования к качеству, техническим характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Предприятия;

-требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора;

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налог и других обязательных платежей);

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи аукционных заявок, порядок и срок отзыва аукционных заявок;

- требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участниками аукциона для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений аукционной документации;

- величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);

- место, день и время начала рассмотрения аукционных заявок;

- место, дату и время проведения аукциона;

- срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор;

- критерий оценки и сопоставления заявок участников аукциона (цена договора) и порядок оценки и сопоставления заявок участников аукциона (по степени выгодности для Предприятия).

- сведения, содержащиеся в документации об открытом аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона.

10.3.2. Комиссия размещает аукционную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения и проектом договора. 

10.4. Разъяснение аукционной документации и внесение в нее изменений. Изменение извещения о проведении аукциона
10.4.1. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений аукционной документации. Комиссия направляет разъяснения положений аукционной документации, если запрос получен не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи аукционных заявок.

10.4.2. Комиссия вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и (или) в аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия решения, о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и (или) в аукционную документацию, а также о предоставлении разъяснений, такие изменения и разъяснения размещаются на официальном сайте. 
10.4.3.
При этом срок подачи аукционных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого аукциона и (или) в аукционную документацию изменений до даты окончания подачи аукционных заявок такой срок составлял не менее чем 10 дней.

10.5. Порядок подачи аукционных заявок.

10.5.1. Для участия в аукционе участник закупок подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией. Аукционная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе:

- фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее, чем за три месяца со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (решение о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности, либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);

- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

- решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

- сведения о функциональных, количественных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям, установленным ст. 6 настоящего Положения. Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для  отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего участника закупок.

10.5.2. Участник закупок подает аукционную заявку в письменном виде. Все листы аукционной заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Аукционная заявка должна быть скреплена печатью участника закупок и подписана участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником.

10.5.3. Участник закупок вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона.

10.5.4. Прием аукционных заявок прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения аукционных заявок, указанного в аукционной документации. Аукционные заявки, полученные после окончания времени приема, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа.

10.5.5. Участник закупок вправе изменить и отозвать аукционную заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения аукционных заявок.

10.6. Порядок рассмотрения аукционных заявок
10.6.1. Комиссия рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать 10 дней со дня окончания подачи аукционных заявок. При необходимости, к рассмотрению аукционных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Предприятия.

10.6.2. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок Комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок.

10.6.3. В протокол вносится информация о допуске участника закупок к участию в аукционе и признании его участником аукциона, или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения.

10.6.4. Участникам закупок, признанным участниками аукциона, и участникам закупок, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее следующего за днем подписания указанного протокола.

10.7. Порядок проведения аукциона. Оценка и сопоставление аукционных заявок
10.7.1. В аукционе могут участвовать только участники закупок, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона.

10.7.2. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в аукционной документации. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора, ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, Комиссия вправе снизить «шаг аукциона» в соответствии с правилами, установленными аукционной документацией.

10.7.3. При проведении аукциона Комиссия ведет протокол аукциона, в котором указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене договора, предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения победителя аукциона. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Протоколы Комиссии, в том числе протокол аукциона, размещаются на официальном сайте не позднее, чем через 3 дня со дня их подписания. Предприятие заключает с победителем аукциона договор, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации.

10.7.4. Аукцион признается несостоявшимся, если:

- в аукционе участвовал один участник. В этом случае Предприятие заключает договор с единственным участником аукциона. Договор заключается на условиях и в  сроки, предусмотренные аукционной документацией по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона;

- для участия в аукционе не явился ни один участник закупки;

- в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. В этих случае Предприятие вправе осуществить закупку товара, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

11. Запрос предложений
11.1. Общие положения

11.1.1. Процедура запроса предложений является самостоятельным способом закупки, а также может использоваться в качестве одного из этапов конкурса или аукциона. Процедура запроса предложений может использоваться в качестве способа определения состава участников, планируемой процедуры закупки, либо для формирования и (или) уточнения условий планируемой закупки.

11.1.2. Комиссия размещает на официальном сайте извещение о проведении запроса предложений, документацию и проект договора не менее чем за 5 рабочих дней до срока окончания подачи заявок на участие в процедуре запроса предложения.

11.1.3. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора.

11.2. Извещение о проведении открытого запроса предложений
Извещение о проведении открытого запроса предложений должно содержать следующие сведения:

- способ закупки (открытый запрос предложений).

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика.

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случаев, когда невозможно определить количество товара, конкретный объем работ, услуг.

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

- сведения о начальной (максимальной) цене договора.

- срок, место и порядок предоставления документации запроса предложений.

- место, дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

- место, дата и  время вскрытия заявок на участие в запросе предложений, рассмотрения заявок участников запроса предложений и подведения итогов запроса предложений.

11.3. Документация о запросе предложений
Документация о запросе предложений должна содержать:

-предмет закупки с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, когда невозможно определить количество товара, конкретный объем работ, услуг;
-требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений;
-требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
- сведения о начальной (максимальной) цене договора;
- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
- порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

- место, дата и время вскрытия заявок на участие в запросе предложений, рассмотрения заявок участников запроса предложений и подведения итогов запроса предложений.

- критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

- срок, в течение которого участник, представивший заявку на участие в запросе предложений,  признанную наилучшей, должен подписать договор с Заказчиком.

- проект договора.

11.4. Разъяснение положений документации о запросе предложений
11.4.1. Комиссия обязана ответить на любой письменный запрос участника запроса предложений, касающийся разъяснения документации о запросе предложений, полученный не позднее установленного в ней срока для запроса разъяснений.

11.4.2. Разъяснение положений документации о запросе предложений размещаются Комиссией на официальном сайте не позднее, чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений, но до истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений.

11.4.3. До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в извещение о запросе предложений и в документацию о запросе предложений.
11.4.4. Изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, документацию о запросе предложений размещаются Комиссией на официальном сайте не позднее, чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае, если указанные изменения размещены на официальном сайте позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение и документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее, чем 3 дня.

11.4.5. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

11.4.6. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Комиссией на официальном сайте. Соответствующие уведомления об отказе от проведения открытого запроса предложений Комиссия обязана направить всем участникам запроса предложений.

11.5. Подача заявок на участие в запросе предложений
11.5.1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями, установленными в документации о запросе предложений.

11.5.2. Заявка на участие в запросе предложений подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование предмета запроса предложений, на участие в котором подается данное предложение.

11.5.3. Участники закупок вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.

11.5.4. В случае если после дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, не подана ни одна заявка, Комиссия продлевает срок подачи к заявок на участие в запросе предложений на 3 рабочих дня и в течении, одного рабочего дня после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, размещает на официальном сайте и в средствах массовой информации извещение о продлении срока подачи таких заявок. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи заявок на участие в запросе предложений, заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений.

11.5.5. В случае если после окончания срока подачи  заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о продлении срока подачи заявок, не подана дополнительно, ни одна заявка, Комиссия признает  запрос предложений несостоявшимся, что отражается в протоколе оценки и рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.

11.5.6. Участник закупки вправе изменить, дополнить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений после ее подачи при условии, что Комиссия получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения до истечения, установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Изменения и дополнения к заявкам на участие в запросе предложений после окончания срока подачи  заявок на участие в запросе предложений не принимаются.

11.5.7. Полученные после окончания установленного документацией срока подача заявок на участие конверты с заявками на участие в запросе предложений не вскрываются и не рассматриваются Комиссией по подведению итогов запросов предложений.

11.6. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений
11.6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

11.6.2. Комиссией проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника.

11.6.3.
В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, по итогам которых заявки на участие в запросе предложений ранжируются по степени предпочтительности для Заказчика. 

11.6.4.
В случае если Комиссией было принято решение об отклонении заявок на участие в запросе предложений, оцениваются только заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены. Комиссия оформляет такое решение протоколом, в котором должны быть указаны сведения об отклоняемых заявках на участие в запросе предложений, положения документации о запросе предложений, которым они не соответствуют.

11.6.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений, то запрос предложений признается несостоявшимся. В этом случае Заказчик вправе осуществить прямую закупку у единственного поставщика либо осуществить повторное размещение заказа путем запроса предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора. 

11.6.6. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений по решению Комиссии только одна заявка на участие в запросе предложений не была отклонена, то такая заявка на участие в запросе предложений оценивается в порядке, установленном документацией о запросе предложений.

11.7. Принятие решения о результатах запроса предложений и заключение договора.

11.7.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссия может принять следующие решения:

- о выборе наилучшей заявки на участие в запросе предложений;

- о проведении процедуры уторговывания заявок на участие в запросе предложений;

- об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;

- об отказе от проведения запроса предложений.

11.7.2. Решение Комиссии оформляется протоколом, в котором, в том числе, должны содержаться следующие сведения: 
-о месте, дате, времени проведения вскрытия заявок на участие в запросе предложений;

- об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений;
- о решении Комиссии об отклонении заявок на участие в запросе предложений, с указанием положений документации о запросе предложений, которым они не соответствуют.
11.7.3. Протокол о подведении итогов запроса предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и размещается на официальном сайте не позднее, чем через 3 дня со дня его подписания.

11.7.4. Комиссия запроса предложений незамедлительно уведомляет участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, о результатах запроса предложений.

11.7.5. Предприятие заключает с победителем запроса предложений договор, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем запроса предложений, в проект прилагаемого договора.

11.7.6. Заказ признается размещенным со дня заключения договора. 

12. Запрос котировок
12.1. Общий порядок проведения запроса котировок
12.1.1. Закупка путем проведения запроса котировок осуществляется в случае размещения заказа на поставку товара, выполнения работ, оказания услуг, когда Заказчиком принято решение об использовании при отборе победителя единственного критерия «цена контракта».

12.1.2. Комиссия привлекает котировочные заявки, обеспечивая публикацию извещения о проведении запроса котировок, проект договора на официальном сайте не менее чем за 5 рабочих дней до даты окончания подачи котировочных заявок.

12.1.3. При осуществлении закупки путем запроса котировок Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время.

12.2. Извещение о проведении запроса котировок
12.2.1. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать следующую информацию:

- способ закупки (котировочная заявка)

- наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случаев, когда невозможно определить количество товара, конкретный объем работ, услуг.

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг  расходах. В т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налог, сборов и других обязательных платежей;

-  максимальная цена договора, определяемая Комиссией в результате изучения рынка необходимой продукции;

- место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

-срок и условия оплаты;

- срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

12.3. Требования, предъявляемые к котировочной заявке
12.3.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты претендента на участие в запросе котировок;

- наименование, характеристики и количество поставляемой продукции;

- цена продукции с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг  расходах. В т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налог, сборов и других обязательных платежей;

-  максимальная цена договора, определяемая Комиссией в результате изучения рынка необходимой продукции;

- сроки и условия оплаты.

12.3.2. Условия исполнения договора, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным извещением о запросе котировок.

12.4. Порядок подачи котировочных заявок
12.4.1. Любой претендент на участие в запросе котировок вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

12.4.2. Котировочная заявка подается претендентом в Комиссию в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

12.4.3. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется Комиссией. По требованию  участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, Комиссия выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

12.4.4. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

12.4.5. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, не подана ни одна котировочная заявка, Комиссия продлевает срок подачи котировочных заявок на 3 рабочих дня, и в течении одного рабочего дня после окончания срока подачи котировочных заявок, размещает на официальном сайте и в средствах массовой информации извещение о продлении срока подачи таких заявок. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, котировочная заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения котировочных заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

12.4.6. В случае если после окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, ни подана дополнительно, ни одна котировочная заявка, Комиссия признает  запрос котировок несостоявшимся, что отражается в протоколе оценки и рассмотрения котировочных заявок.

12.5. Рассмотрение и оценка котировочных заявок
12.5.1. Комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и  оценивает котировочные заявки.

12.5.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, в которой указана наиболее низкая цена товара, работы, услуги. При предложении наиболее низкой цены несколькими участниками запроса котировок победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников запроса котировок.

12.5.3. Комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена продукции превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

12.5.4.
В случае если Комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок, оцениваются только те котировочные заявки, которые не были отклонены. Комиссия оформляет такое решение протоколом, в котором должны быть указаны сведения об отклоняемых котировочных заявках на участие, положения документации о запросе котировок, которым они не соответствуют.

12.5.5. В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок по решению Комиссии только одна  котировочная заявка не была отклонена, то такая котировочная заявка оценивается в порядке, установленном документацией о запросе котировок.

12.5.6. В случае если на основании результатов рассмотрения котировочных заявок, принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе котировок, то запрос котировок признается несостоявшимся. В этом случае Заказчик вправе осуществить прямую закупку у единственного поставщика либо осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора. 
12.5.7. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения:
- о Заказчике;
- о существенных условиях договора;
- обо всех участниках запроса котировок, подавших котировочные заявки;
- об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;
- о предложении наиболее низкой цены продукции; сведения о победителе в проведении запроса котировок; 
-об участнике запроса котировок, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике запроса котировок, предложение, о цене договора которого, содержит условия, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок.
Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Комиссии. Комиссия в течение двух дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок,  и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

12.5.8. В случае если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил в Комиссию подписанный договор, такой победитель считается уклонившимся от заключения договора.

12.5.9. В случае если победитель в проведении запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора, Комиссия вправе заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель, цену договора, а при отсутствии такого участника – с участником запроса котировок, предложение которого содержит условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, если цена договора не превышает максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

12.5.10. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника запроса котировок, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

12.5.11. В случае отклонения Комиссией всех котировочных заявок Комиссия вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При  этом Комиссия,  согласованию с Заказчиком, вправе изменить условия исполнения договора.

13.
Сбор коммерческих предложений

13.1. Сбор коммерческих предложений осуществляется на бумажном носителе.
13.2.
Участник сбора коммерческих предложений может подать только одно предложение.

13.3.
По итогам сбора коммерческих Заказчик формирует протокол поступивших предложений и предоставляет его в Комиссию по закупкам.

13.4.
 Запрос о сборе коммерческих предложений размещается на сайте Заказчика от 1до 7 рабочих дней, данный срок устанавливается по решению закупочной комиссии.
13.5.
Победителю сбора коммерческих предложений в течение 3 рабочих дней направляется протокол и проект договора

14. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
При размещении заказа у единственного поставщика Заказчик заключает договор с Поставщиком без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков.

14.1. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется Заказчиком в случае, если:

14.1.1 закупка товаров, работ, услуг на сумму до 100 000 рублей с НДС включительно;

14.1.2. поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий;

14.1.3. осуществляется оказание услуг водоснабжения и водоотведения в условия естественных монополий;

14.1.4.
 возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться только органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями;

14.1.5.
 возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, в связи, с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно;

14.1.6.
 Заказчик, ранее закупивший продукцию у какого-либо Поставщика, определяет, что у того же Поставщика должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Предприятия;

14.1.7. возникла потребность в финансовых услугах;

14.1.8.
 поставка стратегического сырья, осуществляемая согласно его качественным показателям с учетом многолетнего опыта и отработанного технологического процесса при производстве продукции Заказчиком;

14.1.9. заключение договора на участие в конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной  подготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;

14.1.10 проводимая процедура закупки была признана несостоявшейся и (или) ее проведение не привело к заключению договора;

14.1.11. закупаемые товары (работы, услуги), могут быть поставлены (выполнены, оказаны) только конкретным поставщиком. В том числе, если исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику);

14.1.12 возникновение потребности в продукции для использования обязательств по  договору  в соответствии,  с которым Заказчик является поставщиком, и приобретение которой,  путем проведения конкурентных процедур закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору сроки, невозможно; 

14.1.13. заключение договора с оператором торговой  площадки;

14.1.14. заключения гражданско-правовых договоров о выполнении работ, оказания услуг заказчику физическими лицами;
14.1.15. продукция, работы, услуги закупаются дочерних (зависимых) предприятий Заказчика.

14.2. Решение о размещении заказа у единственного поставщика принимает Комиссия.

14.3. Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) Комиссия составляет извещение, документацию и проект договора, которые должны содержать:

14.3.1. Извещение:

- способ закупки (закупка у единственного поставщика);

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о цене договора;

- иные сведения, не противоречащие содержанию данного способа закупки.

14.3.2. Документация :

- требования к качеству, техническим, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), к размерам, упаковке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Предприятия;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о цене договора;

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора;

- требования к единственному поставщику (подрядчику, исполнителю);

- иные сведения, не противоречащие содержанию данного способа закупки.

14.4. В случае, если заключение договора у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) требует предварительного одобрения органами управления Предприятия, заключение договора осуществляется только после одобрения соответствующей сделки органами управления Предприятия.

15. Заключительные положения.

15.1.
Поставщик несет все расходы и риски, связанные с участием в закупочных процедурах Заказчика. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур, за исключением случаев, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации для проведения торгов.

15.2.
Закупочные процедуры, предусмотренные настоящим Положением, за исключением торгов (открытого конкурса и открытого аукциона), не являются какой либо формой торгов и соответственно, не попадают под регулирование ст. 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации и ст. 17 Федерального закона от 26 июля 2006 года №135 ФЗ «О защите конкуренции», а также не являются публичной офертой.

15.3. Контроль в сфере размещения заказов осуществляет Комиссия по закупкам МУП «Клетня-Сервис»
15.4. Участник размещения заказов вправе обжаловать в судебном порядке действия МУП «Клетня-Сервис» при закупке товаров, работ, услуг.

Приложение.

Термины и определения.

Заказчик, Предприятие – МУП «Клетня-Сервис», для обеспечения нужд которого осуществляется закупка.

Закупки – способы выбора на принципах состязательности поставщиков (исполнителей, подрядчиков), способных осуществить поставку товара, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с предметом закупки, к участию в которых приглашаются несколько потенциальных участников.

Торги – способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона.

Закупочная комиссия (Комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком, для организации и проведения торгов от имени и в интересах Заказчика.

Секретарь комиссии – ответственное лицо, назначенное приказом, выполняющее все необходимые действия по подготовке торгов, их проведения, ведения документации на всех этапах торгов.

Открытый конкурс – способ выявления поставщика товаров, работ, услуг. Представляет собой соревнование письменных заявок или заявок в электронном виде, представленных участниками размещения заказа с точки зрения их соответствия критериям, содержащихся  в конкурсной документации, для отбора лучших условий исполнения договора с Заказчиком.

Открытый аукцион – процедура закупки, при которой Комиссия по подведению итогов закупки определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) стоимости договора на поставку продукции, работ, услуг по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации. В зависимости от правил, установленных в документации аукциона, торговля по снижению начальной (максимальной) цены договора может проводиться шагами, либо непрерывно в соответствии с предложением по снижению стоимости договора.

Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при котором комиссия по размещению заказа по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка   оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции.

Запрос котировок -  способ выявления поставщика товаров, подрядчика работ, исполнителя услуг. Представляет собой соревнование заявок, представленных участниками размещения заказа с точки зрения их соответствия критериям, содержащихся в конкурсной документации, для отбора лучших условий исполнения договора с Заказчиком.

Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ размещения заказа на поставку товаров, работ, услуг, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

Участник размещения заказа – товаропроизводитель, поставщик, подрядчик, исполнитель, подавший заявку  на участие в закупках.

Заявка на участие в закупках – уведомление участникам размещения заказа организатора торгов, уведомление участником размещения заказа о готовности участия в нем и  предложение на поставку товаров, работ, услуг, оформленное в соответствии с требованиями и настоящим Положением.

Конкурсная документация – комплект документов строгой отчетности, содержащих информацию о технических, коммерческих, организационных и иных характеристиках предмета торгов, которая соответствует условиям, процедуре закупок и настоящему положению.

Электронная площадка – сайт в электронно-коммуникационной сети Интернет, на котором проводят закупки в электронной форме.

Официальный сайт – сайт в электронно-коммуникационной сети Интернет, расположенный по адресу : www.zakupki.gov.ru
Сайт Заказчика – сайт в электронно-коммуникационной сети Интернет, расположенный по адресу : http://www.Клетня-Сервис.рф
Печатное издание – издание СМИ, выбранное Комиссией для   размещения информации о закупках, если размещение на официальном сайте не может привлечь достаточное количество квалифицированных участников для проведения торгов. 
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